
ADRA Deutschland e.V. 
 
 
 
Wir bilden aus: 

Kaufmann/Kauffrau für Bürokommunikation 

 
 
Wir suchen: 

Auszubildende/r zum Ausbildungsbeginn im August 2011 

 
 
Wir erwarten: 

� Mittlere Reife, Fachhochschulreife oder Abitur 
� ausgeprägtes logisches Denken 
� Freude im Umgang mit EDV  
� gute Rechtschreibkenntnisse 
� Organisationsfähigkeit 
� Lernbereitschaft 
� Kommunikations- und Teamfähigkeit 
� Belastbarkeit 
� Eigeninitiative 
 
 
Wir bieten: 

Ausbildung in allen relevanten Bereichen des Büroalltags einer Hilfsorganisation in einem 
freundlichen, motivierten Team. 
Ihre Ausbildung kann auch als Vorbereitung zum Studium im Fachbereich „Christliches 
Sozialwesen“ dienen. 
 
 
Ihre Bewerbung mit Anschreiben, Lebenslauf, Zeugnissen und Foto senden Sie bitte - gerne auch 
per E-Mail - an: 
 
ADRA Deutschland e.V. 
Personalabteilung 
Robert-Bosch-Str. 10 
64331 Weiterstadt 
nadja.reinhardt@adra.de 
 
 


